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PROCEDURA OPERATIONALA
pentru organizarea si desfasurarea propriilor proceduri simplificate de atribuire a
contractelor de achizitie publici ce an ca obiect Servicii Sociale si alte servicii
specifice, previizute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile
publice, cu valoarea estimatd firid TVA mai mare decat pragurile prevazute la art. 7 alin
5 din legea 98/2016 si mai mica decit pragul corespunziitor previzut la art. 7, alin. (1),
lit. ¢ din Lege
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1  Lista responsabililor ce elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupil caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii:

Nr, | Elemente privind
responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semniitura
ert. operatiunea
0 1 2 3 4
1.1. Elaborat Doana Catalin Manager Sportiv
L.2. Verificat Oanara [ulia SScretar
L3. Aprobat Turcu Adrian Director
2  Situatia modificarilor in cadrul procedurii:
o A . Data de la care se aplici
Nr. Modalitat
Crt fa(g&a{z::: n Componenta revizuiti L. .ea prevederile editiei sau
. reviziel reviziei edigiei
0 1 2 3 4
2.1, Editia I Prima elaborare - MARTIE 2022
2.2, Revizia 0 MARTIE 2022
3 Formular de analizi a procedurii:
Nr Nume s prenumel Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. Compartiment conducfi tor Semnitura Data Observatii | Semniitura Data
compartiment
1 2 3 4 5 6 7 8

Compartimentele  froue Sectiile din Cadrul

implicate Tn Chibului Axiopolis
3.1. |aplicarea (Cemavoda
(implementarea)

procedurii
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Operationala valoaren estimatd fir TVA mal mare decat pragurile prevazute la art. 7 alin 5 din legea 98/2016 si
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4  Formular de distributie a procedurii:

. Data intrarii
Nr. . Nume gi Data - Data o s o
C Compartiment . . .. |Semnitura ..| Imvigoare2 |Semnitura
rt. prenume primirii retragerii .
procedurii
1 2 3 4 5 6 7 8
Toate Compartimentele din| ..
4.1. | cadrul Clubului Axiopolis | Difuzare
electronici
Cemavoda

3 Scopul procedurii:
Prezenta proceduri interni stabileste modul de organizare §i desfasurare a propriilor proceduri simplificate de

atribuire a contractelor de achizitie publici a serviciilor sociale §i alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la
Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizifiile publice, avind valoarea estimati, fird tva, mai mare decat pragul
prevazut la art. 7 alin 5 din legea 98/2016 si mai mica decét pragurile previizute la art. 7, alin. (1), lit. ¢ din Legea
98/2016

Hotirdrea Guvernului nr. 395 din 02 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului—cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizifiile publice, prevede la art. 101, alin. (2) cd atunci cénd sunt atribuite contracte de achizitie publici
care privesc achizitii publice ce au ca obiect servicii sociale §i alte servicii specifice, a ciror valoare estimati este
mai micé decét pragurile corespunzitoare previizute la art. 7, alin. (1), lit. ¢ din Lege, autorititile contractante pot
organiza propriile proceduri simplificate de atribuire cu respectarea principiilor prevazute la art. 2, alin. (2) din
Lege.

6 Domeniul de aplicare:
Procedura se aplicd in cadrul Achizitiilor din cadrul Clubului Sportiv Axiopolis Cernavoda si de citre

compartimentele/birourile care soliciti achizitia de produse/servicii

7 Documente de referinti (reglementiri):

7.1 Reglementiiri internationale:

7.1.1. Internal Control — Integrated Framework, COSO(Committee of Sponsoring Organizations of the Treadway
Commission);

7.1.2. SR EN ISC 9001:2015 — Sisteme de management al calitifii. Cerinte
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7.2 Legislatie primari:

7.2.1. Ordonanfa Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/ managerial si controlul financiar preventiv,
republicata, cu modificérile §i completirile ulterioare;

7.2.2. Legea 98/2016 privind achizitiile publice

7.2.3. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitie publicd/ acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

7.3  Legislatie secundarii:
7.3.1. Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern

managerial al entititilor publice;

7.4  Legislatie terfiari:
7.4.1. Regulamentul de Organizare si Functionare al Clubului Sportiv Axiopolis Cernavoda;

8 Definitii si abrevieri:
8.1 Definitii:

In sensul prezentelor norme procedurale, termenele si expresiile de mai jos au urmitoarele semnificatii:
8.1.1. abatere profesionald — orice comportament culpabil care afecteazi credibilitatea profesionald a operatorului
economic in cavzi, cum ar fi incilcari ale drepturilor de proprietate intelectuald, sivérsite cu intentie sau din culpa
gravd, inclusiv incilciri ale normelor de deontologie in sensul strict al profesiei ciireia i apartine acest operator;
8.1.2. achizifie sau achizitie publici — achizitia de iucréri, de produse sau de servicii prin intermediul unui contract
de achizitie publici de citre una ori mai multe autoritati contractante de la operatori economici desemnati de citre
acestea, indiferent daci lucrérile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizirii unui interes public;
8.1.3. contract de achizitie publicd de servicii — contractul de achizitie publici care are ca obiect prestarea de
servicii, altele decét cele care fac obiectul unui contract de achizitie publica de lucriri;
8.1.4. contractant — orice operator econormic care este parte la un contract de achizifie publici;
8.1.5. CPV — nomenclatorul de referina in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun privind
achizitiile publice (CPV);
8.1.6. document al achizitiei — anunful de participare, documentatia de atribuire, precum si orice document emis de
autoritatea contractanti sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili elemente ale achizitiei ori ale
procedurii de achizitie publici;
8.1.7. documentatia de atribuire — documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte informatii
necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completé, corecti §i explicitd cu privire la cerinfe sau
clemente ale achizitiei, obiectul contractului §i modul de desfigurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile
tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de citre
candidafi/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile;
8.1.8. ofertant — orice operator economic care a depus o oferti in cadrul unei proceduri de atribuire;
8.1.9. ofertd — actul juridic prin care operatorul economic f§i manifesti vointa de a se angaja din punct de vedere
juridic intr—un contract de achizitie publicd. Oferta cuprinde propunerea financiari, propunerea tehnici, precum si
alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;
8.1.10. operator economic — orice persoand fizicd sau juridics, de drept public ori de drept privat, sau grup ori
asociere de astfel de persoane, care oferd in mod licit pe piatii executarea de lucriri si/sau a unei constructii,
furnizarea de produse ori prestarea de servicit, inclusiv orice asociere temporard formati intre douii ori mai multe
dintre aceste entititi;
8.1.11. persoane cu functii de decizie — conducitorul autoritiitii contractante, membrii organelor decizionale ale
autoritatii contractante ce au legaturd cu procedura de atribuire, precum si orice alte persoane din cadrul autorititii
contractante ce pot influenta confinutul documentelor achizitiei si/sau desfisurarea procedurii de atribuire;
8.1.12. scris(@) sau in scris — orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus §i comunicat ulterior,
inclusiv informatii transmise i stocate prin mijloace electronice;
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8.1.13specificafii tehnice — cerinte, prescriptii, caracteristici de naturi tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu
sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, intr—o0 manier#i corespunzitoare indeplinirii necesititii autoritatii
contractante;

8.1.14 zile — zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ci sunt zile lucritoare.

8.1.15 Termenele previizute in cuprinsul prezentei legi se calculeazi conform urmitoarelor reguli:

8.1.15.1 La calculul unui termen exprimat In zile, luni sau ani de la un anumit eveniment ori act sau acfiune, data la
care se produce respectivul eveniment, act ori actiune nu se ia in considerare;

8.1.15.2 Cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in zile Incepe si curgi la
inceputul primei ore a primei zile a termenului §i se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenului;
8.1.15.3 Cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in luni sau ani incepe si
curgd la Inceputul primei ore a primei zile a termenului §i se incheie la expirarea ultimei ore a zilei care reprezinti
ziua din vitima lund sau an corespunzitoare zilei in care a inceput si curga termenul; daci, in cazul termenului
exprimat in luni sau ani, in luna in care se incheie termenul nu existi o zi corespunzitoare zilei in care a inceput si
curgd termenul, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a lunii respective;

8.1.15.4 Dacd ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o zi de sirbatoare legald, duminici sau
simbitd, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmatoarei zile lucritoare;

8.1.15.5 La calculul unui termen exprimat in zile lucritoare se aplici in mod corespunzitor dispozitiile 8.1.15.1,
8.1.15.2.5i 8.1.15.4, cu deosebirea ci zilele nelucritoare din cadrul termenului nu se iau in considerare.

8.2 Abrevieri:

8.2.1. SA - Serviciul Achiziii- Persoana Responsabila;
8.2.2. PAAP — Programui Anual de Achizitii Publice;
8.2.3. BVC — Buget de Venituri si Cheltuieli;

8.2.4. CPV — Vocabularul Comun al Achizitiilor;

8.2.5. SEAP — Sistemul electronic de achiziii publice.

9 Descrierea procedurii:
9.1. Generalititi
9.1.1. Autoritatea contractanti are dreptul de a aplica o selectie de oferte (procedura simplificata proprie) , iar orice
prestator interesat are dreptul de a depune oferta.
9.1.2. In vederea asiguririi transparentei, a tratamentului egal, accesului nediscriminatoriu §i a atragerii participarii
unui cerc cit mai larg de participanti, Primaria Orasului Ceravoda, va lansa Procedura Proprie Simplificati pentru
Serviciile sociale i alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016, prin publicarea pe Site—ul
institutiei (Www.axiopolis.ro) a urmdtoarelor:
1. Publicarea Invitatiei de participare la Procedura Proprie Simplificati pentru achizitionarea de servicii sociale
si alte servicii specifice;
2. Publicarea documentatiei de atribuire, respectiv: Caiet de Sarcini, Proiect de Contract, formulare si modele
de documente;
Dupi etapa de lansare a procedurii, desfisurarea acesteia, in continuare, presupune realizarea urmitoarelor
operatiuni:
Publicarea solicitirilor de clarificari si clarificarile formulate de citre operatorii economici;
Stabilirea Comisiei de Evaluare a ofertelor;
Primirea si inregistrarea ofertelor si a documentelor solicitate operatorilor economici;
Deschiderea ofertelor si intocmirea Procesului verbal de deschidere a ofertelor;
Evaluarea ofertelor in functie de criteriile si cerinele stabilite in documentatia de atribuire;
Stabilirea rezultatelor selectiei de oferte prin Intocmirea Raportului Procedurii:
9. Comunicarea cétre toti ofertantii participanti a rezultatului Procedurii de atribuire a contractului de achizifie
publici;
10.fncheierea contractului de achizitie publica.
9.2.Modul de asigurare 2] transparentei i al publicitatii

©NoLoa W
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9.2.1. Procedura se inifiaza prin publicarea, pe site—ul institufiei www.axiopolis.ro, a unei Invitatii de participare la
Procedura Proprie Simplificatd pentru achizitionarea de servicii sociale si alte servicii specifice, Insofit de
documentatia de atribuire aferent3;

9.2.2. Optional, in vederea respectirii transparentei §i a tratamentului egal, se poate hotéri publicarea, suplimentar,
$i prin alte modalitati de informare a agentilor economici, respectiv: Sectiunea Anunturi / Consultarea piefei de pe
portalul www.sicap-prod.e-licitatie.ro sau alte modalitiiti de informare publici.

9.2.3. Anuntul de Participare la Procedura Proprie Simplificati pentru achizitionarea de servicii sociale si alte
servicii specifice, previizute in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice, avind valoarea estimati,
fard Tva, mai mica decit pragurile previzute la art. 7, alin. (1), lit. ¢ din Legea 98/2016 si mai mare decét pragul
prevazut la art. 7 alin. 5 din legea 98/2016, contine urmiitoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numdrul de telefon si de fax, adresa de e—mail ale autorititii contractante;

b) tipul de contract;

¢) denumirea serviciilor care urmeaz3 si fie prestate si codul/codurile CPV;

d) valoarea estimati;

¢) cantitatea de produse care trebuie furnizati, daci este cazul;

f) sursa de finantare;

g) termenul-limiti de primire a ofertelor;

h) adresa la care se transmit ofertele;

i) limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele;

i) perioada de timp in care ofertantul trebuie 53 ii mentini oferta valabila;

k) criteriul de atribuire a contractului de achizitie publici.

9.3. Medul de derulare a procedurii pana la depunerea ofertelor

9.3.1. Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili §i de a include, in invitatia de participare la selectia de
oferte, data limitd pentru depunerea ofertelor. Autoritatea contractanti are obligatia perioada de depunere a
ofertelor in functie de complexitatea contractului de achizitie publica si de cerintele specifice, astfel incat operatorii
economici interesai si beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor §i pentru
pregitirea documentelor de calificare i selectie, daca sunt solicitate prin documentele achizitiei.

9.3.2. Perioada minima intre data publicirii Anunfului de participare la Procedura Proprie Simplificatd si data
limitd de depunere a ofertelor este de cel putin 5 zile, in cazul atribuirii unui contract de achizifie publica de servicii
sociale si alte servicii specifice, a ciror valoare estimati, fird Tva, este mai mica decat pragurile previizute la art. 7,
alin. (1), lit. ¢ din Legea 98 / 2016 si mai mare dect pragul prevazut la art. 7 alin. 5 din legea 98/2016

9.3.3. In cazul in care o situatie de urgentdi, demonstrati in mod corespunzitor de ciitre autoritatea contractanty,
face imposibil de respectat perioada de mai sus, autoritatea contractantd poate stabili o perioadd redusi pentru
depunerea ofertelor, care nu poate fi mai mica de 3 zile de la data publicirii Invitatiei de participare la Procedura
Froprie Simpiificati

9.34. Autoritatea contractanti are obligatia de a acorda operatorilor economici un tratament egal §i
nediscriminatoriu i de a aciona intr—o manieri transparenti si cu proportionalitate

9.3.4.1. In acest sens, nu vor fi concepute s1 nu vor fi structurate achizitiile, ori elemente ale acestora, cu scoput
exceptirii acestora de la aplicarea dispozitiilor prezentei legi ori al restrangerii artificiale a concurentei.

9.3.5. Orice operator economic are dreptul de a depune oferta, in conditiile prezentelor norme procedurale interne,
la selectie de oferte si de a participa, printr—un reprezentant imputernicit, la sedinta de deschidere a ofertelor depuse
pentru atribuirea contractului de achizitie publici de servicii.

9.4. MODULUI DE EVITARE A CONFLICTULUI DE INTERESE

9.4.1. Pe parcursul aplicirii procedurii de atribuire, autoritatea contractanti are obligatia de a lua toate masurile
necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul evitirii denaturarii
concurenfei si al asigurdrii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

9.4.2. Prevederile articolelor 59 — 68, din Legea nr. 98 / 2016 privind achizitiile publice, se aplicd in mod
corespunzitor.
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9.5. MODUL DE SELECTARE A CRITERII DE CALIFICARE §I SELECTIE

9.5.1. Daca autoritatea contractanti decide sa solicite criterii de calificare §i selectie, aceasta poate solicita doar
cerinte privind:

a) Motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6 a, paragraful 2 din Legea 98 / 2016;

b) Capacitatea de exercitare a activitifii profesionale, in conformitate cu articolul 176 din Legea 98 / 2016;

¢) Experienta similari, in conformitate cu articolul 179, litera a) si b) din Legea 98 / 2016;

9.6. MODUL DE STABILIRE A CRITERIILOR DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZITIE
PUBLICA

8.6.1. Autoritatea contractanti are obligatia de a preciza, in Invitatia de participare la Procedura Proprie
Simplificatd, criteriul de atribuire a contractului de achizifie publics, care, odati stabilit, nu poate fi schimbat pe
toatd durata de aplicare a procedurii de atribuire.

9.6.2. Criteriiile de atribuire a contractelor de achizitie publici ce au ca obiect de Servicii sociale §i alte servicii
specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu valoarea estimata, firi TVA, mai
micd decat pragurile previzute la art. 7, alin. (1), lit. ¢ din Legea 98/2016 si mai mare decét pragul prevazut la art. 7
alin. 5 din legea 98/2016, sunt Cel mai bun raport Calitate Pret” si ,,Pretul cel mai scazut”.

9.6.3. Stabilirea ofertei cagtigitoare prin aplicarea criteriului de atribuire ”Cel mai bun raport Calitate Pret” se se
determind pe baza unor factori de evaluare care includ aspecte calitative in legiiturs cu obiectul contractului de
achizifie public3, cu respectarea cerintelor de ordin tehnic prevazute de caietul de sarcini. Clasamentul ofertelor se
stabileste prin ordonarea crescitoare a punctajelor obtinute, oferia cistigitoare fiind cea de pe primul loc, respectiv
cea cu ce are cel mai bun raport calitate pret

9.6.4. Stabilirea ofertei castigitoare prin aplicarea criteriului de atribuire ,,Pretul cel mai Scazut” se realizeazi
prin compararea preturilor prezentate in cadrul ofertelor admisibile, fir3 si fie cuantificate alte elemente de naturi
tehnicd sau alte avantaje care rezulta din modul de fndeplinire a contractului de citre operatorii economici
participanti la procedura de atribuire, cu respectarea cerintelor de ordin tehnic prevazute de caietul de sarcini.
Clasamentul ofertelor se stabilegte prin ordonarea crescitoare a prefurilor respective, oferta cistigitoare fiind cea de
pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scizut.

9.6.5. In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractantd solicitd
ofertantilor o noud propunere financiari (reofertare), iar contractul va fi atribuit ofertantului a cirui nous propunere
financiard are pretul cel mai scizut.

9.7. MODUL DE STABILIRE A GARANTIEI DE PARTICIPARE

9.7.1. Garantia de participare reprezinta un instrument aferent modului de prezentare a ofertei, care are drept scop
protejarea autoritifii contractante fatd de riscul unui comportament necorespunzitor al ofertantului pe toatd
perioada implicirii sale in procedura de atribuire.

9.7.2. Autoritatea contractanti poate solicita ofertantilor constituirea garantiei de participare. Daci se solicitd
constituirea garantiei de participare, prevederile art. 35 — 38 din HG nr. 395 / 2016 se aplicd in mod corespunzitor.

9.8. MODUL DE STABILIRE A GARANTIEI DE BUNA EXECUTIE

9.8.1. Garantia de buni executie a contractului se constituie de ciitre contractant in scopu! asiguririi autorititii
contractante de indeplinirea cantitativi, calitativi §i in perioada convenita a contractului de achizitie publici.

9.8.2. Daci se solicitd constituirea garantiei de buni executie, prevederile art. 39 — 42 din HG nr. 395 / 2016 se
aplici in mod corespunzitor.

9.9. DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE
9.9.1. Autoritatea contractanti are obligatia de a asigura intocmirea documentatiei de atribuire.

9.9.2. Documentatia de atribuire poate contine urmiitoarele:

a) Caietul de Sarcini;

b) Proiectul de contract contindnd clauzele contractuale obligatorii;
¢} Formulare §i modele de documente.
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9.9.3. Documentatia de atribuire contine orice cerinti, criteriu, regula si alte informatii necesare pentru a asigura
ofertantului/candidatului o informare completi, corecti si expliciti cu privire la modul de aplicare a procedurii de
atribuire.

9.9.4. Fisa de date trebuic si contini cel putin informatii generale standard, insotite de formalititile ce trebuie
indeplinite in legiturd cu procedura de atribuire in cauzi, particularizate in functie de contextul in care se
incadreazi achizitia, criteriile de calificare §i selectie, daca este cazul, informatii privind garantia de participare,
modul in care trebuie intocmite gi structurate propunerea tehnica si cea financiard, criteriul de atribuire ce urmeazi
a fi aplicat, precum si ciile de atac ce pot fi utilizate.

9.9.5. Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezinti cerinfe, prescriptii,
caracteristici de naturi tehnici ce permit fiecarui serviciu si fie descris, in mod obiectiv, astfel incat si corespundi
necesitifii autoritatii contractante.

9.9.6. Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinfe necesare intocmirii de citre ofertanti a propunerilor
tehnice §i calcularii valorilor propunerilor financiare.

9.9.7. Autoritatea contractanti va publica In principiu pe site—ul propriu (www.axiopolis.ro) sau pe situl ANAP ori
in SEAP , in format electronic, intreaga documentatie de atribuire.

9.10. DREPTUL DE A SOLICITA CLARIFICARI

9.10.1. Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificiri privind documentatia de
atribuire.

9.10.2. Autoritatea contractantd are obligatia de a rispunde, in mod clar, complet si firi ambiguitati, la
orice clarificare solicitatii, intr—o perioada care nu trebuie si depiseascs, de reguld 2 zile lucriitoare de la
primirea unei astfel de solicitéri din partea operatorului economic, dar numai dac acelor solicitiiri primite
cu cel putin 5 zile inainte de data—limitd stabilitd pentru depunerea ofertelor.

9.10.2.1 n cazul in care o situatie de urgents, demonstrati in mod corespunzitor de cétre autoritatea contractants,
face imposibild respectarea termenelor minime, atunci, termenele in care Autoritatea contractanti are obligatia
de a rispunde, In mod clar, complet §i far3 ambiguititi, la orice clarificare solicitats, va fi de minim 1 zile
lucritoare de la primirea unei astfel de solicitéri din partea operatorului economic, dar numai daci acelor
solicitéri primite cu cel putin 2 zile inainte de data—limiti stabiliti pentru depunerea ofertelor.

9.10.3. Autoritatea contractanti are obligatia de a transmite rispunsul la solicitiirile de clarificiri si de a le
face publice prin intermediul site-ul propriu (www.ra) sau pe situl ANAP ori in SEAP cu cel putin 2 zile
inainte de data—limiti pentru depunerea ofertelor.

9.10.4. in cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp util, punind
astfel autoritatea contractantd in imposibilitatea de a respecta termenul previizut mai sus, aceasta din urmai
poate raspunde la solicitarea de clarificare, In masura in care perioada necesard pentru elaborarea si
transmiterea réspunsului face posibila primirea acestuia de citre operatorii economici cu minim 2 zile
inainte de data—limiti de depunere a ofertelor.

9.10.5. Autoritatea contractantd are obligatia de a publica pe site—ul propriu (www.axiopolis.ro)
raspunsurile insofite de intrebérile aferente fird a dezvilui identitatea solicitantilor.

9.10.6. Autoritatea contractanté are dreptul de a publica clarificiri la documentatia de atribuire §i din
proprie inifiativé, daci acest fapt nu afecteazi participarea la procedura de atribuire.

8.10.7. Autoritatea contractants are dreptul de a prelungi, prin publicarea unui anunj de tip erati pe site—ul
propriu (www.axiopolis.ro), perioada stabilitd conform Capitolului V, in cazul in care rispunsul la
solicitérile de clarificari modifici documentatia de atribuire.

9.11. ELABORAREA SI PREZENTAREA OFERTEI
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9.11.1. Ofertantul elaboreazi oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indic3,
motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnici si/sau din propunerea financiari sunt
confidentiale, clasificate sau sunt protcjate de un drept de proprietate intelectuals, in baza legislatiei
aplicabile.

9.11.2. Propunerea tehnic# se elaboreazi in concordanti cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini, in asa
fel inc4t si asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaludrii tehnice.

9.11.3. Propunerea financiard se elaboreazi in aga fel incit si asigure fumizarea tuturor informatiilor
necesare evaludrii financiare

9.11.4. Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toati perioada de
valabilitate stabiliti de citre autoritatea contractant3 §i trebuie si fie semnati gi stampilati pe fiecare
pagind, pe propria raspundere, de citre ofertant sau de citre o persoand imputerniciti legal de acesta.
9.11.5. Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabiliti in documentatia de atribuire, la
adresa §i pand la data si ora limita pentru depunere, stabilite in anunful de participare la Procedura Proprie
simplificats, si Ii asumd riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majori.

9.11.6. Oferta care este transmisé la o altd adresi a autorititii contractante, decit cea stabiliti de citre
acesta sau dupd expirarea date—limiti pentru depunere, va fi respinsi.

9.11.7. Ofertantul are dreptul de a depune o singurd ofertd, cu obligafia ca aceasta s nu se abati de la
cerinfele previzute in documentatia de atribuire.

9.11.8. Autoritatea contractanti are obligatia de a péstra confidentialitatea asupra continutului ofertei,
precum si asupra oricirei informatii suplimentare solicitate ofertantului i a cirei dezviluire ar putea si
aduci atingere dreptului ofertantului de a—si proteja proprietatea intelectuali sau secretele comerciale.
9.12. MODIFICAREA, RETRAGEREA SI VALABILITATEA OFERTEI

9.12.1. Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data—limita stabilit3
pentru depunerea ofertei.

9.12.2. Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a retrage sau de a modifica oferta dupi expirarea
datei-limitd pentru depunerea ofertelor, sub sancfiunea excluderii acesteia de la procedura pentru
atribuirea contractului de achizitie public.

9.12.3. Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toatii perioada de valabilitate stabiliti de
autoritatea contractanti.

9.12.4. Autoritatea contractanti are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale, inainte
de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

9.12.5. Ofertantul are obligatia de a comunica autorititii contractante dacd este de acord sau nu cu
prelungirea perioadei de valabilitate.

9.12.6. In cazul in care ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei, se
considerd ci si-a retras oferta.

9.13. COMISIA DE EVALUARE

9.13.1. Autoritatea contractanti are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de achizitie
publicd, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor, care se constituie intr~o comisie de evaluare,
numite prin dispozitie de primar

9.13.2. In acest sens, din cadrul comisiei de evaluare pot face parte membrii aparfinind compartimentelor
autorit#tii coniractanie.
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9.13.3. Autoritatea contractantd va numi o persoani responsabild cu aplicarea procedurii de atribuire din
cadrul compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor.

9.13.4. In cazul in care evaluarea solicitérilor de participare / ofertelor necesitd o expertizi aprofundati in
domeniul achizitiilor publice ori de naturd tehnics, financiard, juridici si / sau privind aspectele
contractuale specifice, autoritatea contractantd poate desemna, pe langi comisia de evaluare, specialisti
externi, numiti experti cooptati, care desfisoard activititi independente sau care sunt pusi la dispozitie de
cétre furnizarii de servicii auxiliare achizitiei.

9.13.5. Prevederile art. 126-131 din HG nr. 395/2016 se aplici in mod corespunzitor.

9.13.6. Comisia de evaluare are urmétoarele atributii:

a) Deschiderea ofertelor si, dupi caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) Verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de cétre ofertanti / candidati;

¢) Verificarea conformititii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini;

d) Verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformititii cu
propunerile tehnice, verificarea aritmetics, verificarea incadririi in fondurile care pot fi disponibilizate
pentru indeplinirea contractului de achizitie publici respectiv, precum si, dac#i este cazul, verificarea
incadririi acestora 1n situatia previzuti la art. 210 din Lege;

e) Elaborarea solicitirilor de clarificéri i / sau completiri necesare in vederea evaluirii solicitirilor de
participare i / sau ofertelor;

f) Stabilirea ofertelor inacceptabile si / sau neconforme i a motivelor care stau la baza incadririi acestora
in fiecare din aceste categorii;

g) Stabilirea ofertelor admisibile;

h) Stabilirea ofertei / ofertelor castightoare sau, dupi caz, formularea propunerii de anulare a procedurii;

i} Elaborarea proceselor—verbale aferente fiecirei sedinte si a raportului procedurii de atribuire

9.13.7. Pe parcursul desfaisurérii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare si expertii cooptati
au obligatia de a piistra confidentialitatea asupra continutului ofertelor/solicitirilor de participare, precum
$i asupra oriciror alte informatii prezentate de ctre candidati / ofertanti in procedura de atribuire.

9.13.8. Cu exceptia sedintei de deschidere a ofertelor, la intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a
participa numai membrii acesteia si, dupd caz, expertii cooptati, precum si persoanele imputernicite de
citre ANAP,

9.13.9. Membrii comisiei de evaluare §i expertii externi cooptati au obligatia de a respecta regulile de
evitare a conflictului de interese previzute in Cap. II, sectiunea a 4-a din Legea nr. 98 / 2016.

9.13.10. Membrii comisiei de evaluare semneazi o declaratie de confidentialitate §i impartialitate, pe
propria raspundere, prin care se angajeaza si respecte prevederile art. 29 si prin care confirmi ¢ nu se
afld Intr—o situatie care implica existenta unui conflict de interese.

9.13.11. Declaratia previzutid la 9.13.10 trebuie semnati de membrii comisiei de evaluare inainte de
preluarea atributiilor specifice, dupa data §i ora—limitd pentru depunerea solicitirilor de participare /
ofertelor, si confine urmitoarele date de identificare:

a) numele si prenumele;

b) data i locul nasterii;

c¢) domiciliul actual;

d) codul numeric personal.
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9.13.12. In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre expertii
externi cooptati constatéi cii se afla intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a
solicita de indata inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o alti persoand.

9.13.13. Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autorititii contractante si de citre terfi.

9.13.14. In cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractanti are obligatia de a verifica
cele semnalate si, dacd este cazul, de a adopta masurile necesare pentru evitarea / remedierea oriciror
aspecte care pot determina aparitia unui conflict de interese.

9.14. DESCHIDEREA SI EVALUAREA OFERTELOR

9.14.1. Autoritatea contractantd are obligatia de a deschide ofertele si, dupd caz, alte documente
prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate n anuntul de participare la Procedura Proprie
Simplificati.

9.14.2, Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor.

9.14.3. In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisi respingerea vreunei oferte, cu exceptia
celor pentru care nu a fost prezentatd dovada constituirii garantiei de participare, daci a fost solicitata.

9.14.4. Oferta depusa dupi data §i ora—limiti de depunere a ofertelor sau la o alt adresa decat cea
precizatd in anuntul de participare se returneazi fard a fi deschisi operatorului economic care a depus—o.

9.14.5. Sedinfa de deschidere se finalizeazi printr—un proces—verbal semnat de membrii comisiei de
evaluare §i de reprezentantii legali/imputerniciti ai operatorilor economici prezenti la sedinta, in care se
consemneazd modul de desfisurare a sedinfei respective, aspectele formale constatate la deschiderea
ofertelor, elementele principale ale fiecdrei oferte, inclusiv preful, consemnindu—se totodatd lista
documentelor depuse de fiecare operator economic in parte. Autoritatea contractanti are obligatia de a
transmite un exemplar al procesului—verbal tuturor operatorilor economici participanti la procedura de
atribuire, in cel mult o zi lucritoare de la deschidere, indiferent daci acestia au fost sau nu prezenti la
sedinta respectivi.

9.14.6. Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupi caz, cu privire la evaluarea ofertelor se
adoptd de céitre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.
9.14.7. in cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire, a fost previzutii obligatia indeplinirii unor
criterii de calificare, astfel cum sunt acestea previzute la Cap. VIII din prezentele norme procedurale
interne, comisia de evaluare are obligatia verificirii modului de indeplinire a acestor criterii de citre
fiecare ofertant in parte.

9.14.8. Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferti atit din punctul de
vedere al elementelor tehnice propuse, cat §i din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care Ie
implica.

9.14.9. Propunerea tehnica trebuie sd corespundi cerintelor minime previizute in caietul de sarcini.
9.14.10. Propunerea financiard trebuic sa se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibilizate
pentru indeplinirea contractului de achizitie publici respectiv.

9.14.11. Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificirile i completiirile formale sau de
confirmare, necesare pentru evaluarea fiecarei solicitiri de participare/oferte, precum si perioada de timp
acordatd pentru transmiterea acestora, termenul-limiti neputind fi stabilit decét la nivel de zile lucritoare,
fard a fi precizati o ord anume In cadrul acestuia.

9.14.12 Comisia de evaluare, inainte de a lua o decizie de respingere a candidaturii/ofertei in baza art. 34
alin. (2) lit. h), solicitd clarificiri $i, dupd caz, completiri ale documentelor prezentate initial de
candidat/ofertant/subcontractant/tert sustinitor cu privire la neincadrarea in prevederile art, 6¢ alin. {1} lit.
d) si €) din Legea nr. 98 / 2016.
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9.14.13. Comisia de evaluare va stabili termenul-limiti in functie de volumul si complexitatea
clarificirilor si completérilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecrei solicitari de
participare/oferte. Termenul astfel stabilit va fi, de reguld, de minimum 3 zile lucritoare.

9.14.14. Comunicarea transmisd in sensul alin. (1) citre candidat/ofertant trebuie si fie clard si si
defineascd in mod explicit i suficient de detaliat In ce const solicitarea comisiei de evaluare

9.14.15. In cazul in care comisia de evaluare solicitd unui candidat/ofertant clarificari si, dupd caz,
completdri ale documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau solicitirii de participare, potrivit
dispozitiilor art. 209 din Legea nr. 98 /2016, iar candidatul/ofertantul nu transmite in termenul precizat de
comisia de evaluare clarificarile/completarile solicitate sau clarificarile/completérile transmise nu sunt
concludente, oferta sa va fi considerati inacceptabila.

9.14.16. In cazul in care ofertantul modificd prin raspunsurile pe care le prezinti comisiei de evaluare
continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi considerati neconforma.

9.14.17. Prin exceptie, oferta nu va fi considerati neconform# in m#sura in care modificiri operate de
ofertant in legéiturd cu propunerea sa tehnica se incadreazi in una din categoriile de mai jos:

a) pot fi Incadrate in categoria viciilor de forma; sau

b) reprezintd corectéri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a prefului total al
ofertei, indusé de aceste corectdri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor participanti la
procedura de atribuire.

9.14.18. Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din propunerea tehnics care pot fi
completate/corectate intr—un mod care nu conduce la depunerea unei noi oferte.

9.14.19. O modificare a propunerii tehnice nu poate fi considerati o abatere tehnici minord a ofertei
initiale n urmétoarele situatii:

a) cuantificarea teoretic in valoare monetar3 a respectivei abateri/omisiuni depageste 1% din pretul total
al ofertei;

b} cuantificarea teoretics in valoare monetara a respectivei abateri/omisiuni conduce la eludarea aplicirii
acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale autorititii contractante in raport cu anumite praguri
valorice;

¢) in urma corectérii respectivei abateri/omisiuni, se constati ci s—ar schimba clasamentul ofertantilor;

d) modificarea ar presupune o diminuare calitativi in comparatie cu oferta initiala;

¢) modificarea vizeazi o parte din ofertd pentru care documentatia de atribuire a exclus in mod clar
posibilitatea ca ofertantii si se abati de la cerintele exacte ale respectivei documentatii, iar oferta initiala
nu & fost in conformitate cu aceste cerinte.

9.14.20. Prin exceptie, oferta nu va fi considerati neconforma in misura in care modificirile operate de
ofertant in legéturd cu propunerea sa financiard reprezinti erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi
clarificate cu ajutorul principiilor previzute la art. 2 alin. (2) din Lege, elementele propunerii financiare
urménd a fi corectate, implicit alituri de preful total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente, pe baza
datelor/informatiilor care sunt cunoscute de citre tofi participantii, deoarece sunt prevazute in legislatia
aplicabild, documentatia de atribuire, gi/sau in alte documente prezentate de ofertant.

9.14.21. fn cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa va fi
consideratd neconforma.

9.14.22. In conditiile art. 209 din Legea nr. 98 / 2016, comisia de evaluare are dreptul de a solicita
ofertantului corectarea viciilor de formi cu privire la oferta acestuia.

9.14.23. In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de formd, oferta sa va fi
consideratd neconforma.
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9.14.24. Viciile de form# reprezinti acele erori sau omisiuni din cadrul unui document a ciror
corectare/completare este susinutd in mod neechivoc de sensul si de continutul altor informatii existente
inifial in alte documente prezentate de ofertant sau a céror corectare/completare are rol de clarificare sau
de confirmare, nefiind susceptibile de a produce un avantaj incorect in raport cu ceilalti participanti la
procedura de atribuire.

9.14.25. Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.

9.14.26. In conditiile art. 215 alin. (4) din Lege, oferta este consideratd inacceptabili in urmitoarele
situatii:

a) se incadreazi in categoria celor previzute la art. 132 alin. (3) din H.G. nr. 395 / 2016;

b) a fost depusd de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe dintre criteriile de calificare
stabilite in documentatia de atribuire;

¢) constituie o alternativd la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi luati in
considerare deoarece in anunful de participare nu este precizati in mod explicit posibilitatea depunerii
unor oferte alternative, iar respectiva oferta alternativd, nu respecta cerintele minime previzute in caietul
de sarcini;

d) nu asigurd respectarea reglementirilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munci si de
protectie a muncii, atunci cdnd aceasta cerinta este formulati in conditiile art. 51 alin. (2) din Legea nr. 98
/2016;

e) pretul, fard TVA, inclus in propunerea financiara depiseste valoarea estimati comunicati prin anuntul
de participare si nu existi posibilitatea disponibilizirii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea
contractului de achizitie publici respectiv;

f) pretul, fird TVA, inclus in propunerea financiard depageste valoarea estimatii comunicati prin anungul
de participare i, desi existd posibilitatea disponibilizirii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea
contractului de achizitie publicd respectiv, se constatd ci acceptarea unei astfel de oferte ar conduce la
modificarea substantiala in sensul art. 55 alin. (2) lit. a) din Legea nr. 98 / 2016;

g) In urma verificarilor previzute la art. 210 din Legea nr. 98 / 2016 se constati cii oferta are un pret/cost
neobignuit de scizut pentru ceea ce urmeazi a fi prestat, astfel incat nu se poate asigura indeplinirea
contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini;

h) oferta este depusd cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si €) din Legea nr. 98 / 2016,
raportat la data-limitd stabiliti pentru depunerea cererilor de participare/ofertelor si/sau oricind pe
parcursul evaluirii acestora;

i) ofertantul refuzi sa prelungeasci perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de participare;

j) oferta si documentele care o fnsofesc nu sunt semnate cu semnéturi electronici extinsi, bazati pe un
certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

k) in cazul in care unei oferte i lipseste una din cele doud componente, asa cum sunt precizate la art. 3
alin. (1) lit. hh) din Legea nr. 98 /2016.

9.14.27. In conditiile art. 215 alin, (5) din Legea nr. 98/2016, oferta este considerati neconformi in
urmétoarele situafii:

a) nu satisface in mod corespunzitor cerintele caietului de sarcini;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea contractants in
cadrui documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urmi, iar
ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu acceptd renunfarea la clauzele
respective.

¢) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente i care nu pot fi
justificate;

d) propunerea financiard nu este corelatd cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar putea conduce la
executarea defectuoasd a contractului, sau constituie o abatere de la legislafia incidents, alta decit cea in
domeniul achizitiilor publice;
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e) in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s—a previzut defalcarea pe loturi, oferta este prezentati
firé a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibila aplicarea criteriului de
atribuire pentru fiecare lot in parte.

9.14.28. Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificiirii si evaluiirii reprezinti
oferte admisibile.

9.14.29. Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta cistigitoare dintre ofertele admisibile.
9.14.30. Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescitoare a preturilor respective, oferta
cagtigitoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scizut.

9.14.31. In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanti
solicitd ofertantilor o noudi propunere financiard, iar contractul va fi atribuit ofertantului a ciirui noud
propunere financiari are pretul cel mai scizut.

9.14.32. In cazul in care la selectia de oferte se prezinti un singur ofertant, oferta acestuia poate fi
acceptat daci este admisibila.

9.14.33. Autoritatea contractants are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru fiecare
contract de achizifie publici atribuit.

9.14.34. Raportul procedurii de atribuire trebuie sa cuprindi cel putin urmitoarele documente / informatii:
a) denumirea g§i adresa autorititii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizitie
publici/acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizitii;

b) dacd este cazul, rezultatele procesului de calificare si/sau selectie a candidatilor/ofertantilor si/sau
reducerea numérului acestora pe parcursul procedurii de atribuire;

¢) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobignuit de scizut;

d) denumirea ofertantului declarat cistigitor §i motivele pentru care oferta acestuia a fost desemnati
cagtigitoare;

€) In masura in care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizitie publici/acordul-cadru pe
care ofertantul declarat céstigitor intentioneazi si ofle subcontracteze unor terfi si denumirea
subcontractantilor;

f) justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul aplicirii procedurilor de
negociere competitivd, dialog competitiv sau negociere fari publicarea prealabild a unui anunt de
participare;

g) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractanti a decis anularea procedurii de atribuire;

h) atunci cénd este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de comunicare decat cele
electronice pentru depunerea ofertelor;

1) atunci cénd este cazul, conflictele de interese identificate si misurile luate in acest sens.

9.14.35 Informatiile sunt urmatoarele:

a) denumirea candidatilor/ofertantilor calificati gi/sau selectafi si motivele care au stat la baza acestor
decizii;

b) denumirea candidatilor/ofertantilor respinsi si motivele respingerii.

9.14.36. in masura in care anuntul de atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului—cadru contine
informatiile previizute, autoritatea contractants poate face referire la acest anunt in cuprinsul raportului
procedurii de atribuire.

9.14.37 Raportul procedurii de atribuire sau orice elemente importante din cuprinsul acestuia vor fi
comunicate Comisiei Europene sau autorititilor gi institutiilor publice competente, la solicitarea acestora.

9.15. INFORMAREA OFERTANTILOR
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9.15.1. Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite ofertantului declarat cstigitor o comunicare
privind acceptarea ofertei sale, prin care igi manifests acordul de a incheia contractul de achizitie publics /
acordul-cadru.

9.15.2. Autoritatea contractant3 stabileste oferta cistigitoare in termen de maximum 25 de zile de la data—
limita de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi aceastd
perioadi. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunostinta operatorilor economici implicati in
procedurd, in termen de maximum 2 zile.

9.15.3. Autoritatea contractantd informeazi fiecare candidat / ofertant cu privire la deciziile luate in ceea
ce priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea / incheierea contractului de
achizitie publicd, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oriciirei decizii de a nu atribui un
contract ori de a relua procedura de atribuire, ¢cit mai curind posibil, dar nu mai tarziu de 5 zile de la
emiterea deciziilor respective.

9.15.4. In cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii previzute mai sus, autoritatea contractants are
obligatia de a cuprinde:

a) Fiecdrui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a solicitirii
sale de participare;

b) Fiecarui ofertant care a depus o ofert inacceptabild sau neconformé, motivele concrete care au stat la
baza deciziei autorititii contractante;

¢) Fiecdrui ofertant care a depus o oferti admisibili, dar care nu a fost declarati castigatoare,
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei / ofertelor desemnate castigitoare in raport cu oferta sa,
numele ofertantului ciiruia urmeazi si i se atribuie contractul de achizifie publici sau, dupi caz, ale
ofertantului / ofertantilor cu care urmeazi si se incheie un acord—cadru;

d) Fiecdrui ofertant care a depus o ofertd admisibild, informatii referitoare la desfisurarea si progresul
negocierilor si al dialogului cu ofertantii.

9.15.5. Oferta admisibild este oferta care nu este inacceptabili sau neconforma.

9.15.6. Oferta este consideratd inacceptabild dacd nu indeplineste conditiile de form# aferente elabordrii si
prezentdrii acesteia, precum i cerintele de calificare si selectie previzute in documentele achizitiei.
9.15.7. Oferta este consideratd neconform# daci este lipsitd de relevantd fafi de obiectul contractului,
neputdnd in mod evident satisface, fars modificiri substantiale, necesitifile si cerintele autorititii
contractante indicate in documentele achizitiei, inclusiv In situatia in care oferta nu respecti specificatiile
tehnice si / sau financiare.

9.15.8. Solicitarea de participare este considerats neconformi in situatia in care candidatul se afld in una
din situatiile de excludere prevézute la art. 164, art. 165 si art. 167 din Legea nr. 98 / 2016 sau nu
indeplineste criteriile de calificare stabilite de autoritatea contractant.

9.15.9. Autoritatea contractantd are dreptul de a nu comunica anumite informatii privind atribuirea
contractului de achizitie publics, incheierea acordului—cadru in situatia in care dezviluirea acestora;

a) ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrari interesului public;

b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice sau private, sau
ar putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economici.

9.16. FORME DE COMUNICARE

9.16.1. Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie si se transmiti sub
form3 de document scris.

9.16.2. Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii.
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9.16.3. Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirmi
primirea.

9.16.4. Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmitoarele forme:

a) prin posta;

b) prin curier;

c) prin fax;

d) prin e—mail;

€) prin orice combinatie a celor prevazute la lit. a) — d).

9.17. ANULAREA APLICARII PROCEDURII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE
ACHIZITIE PUBLICA

9.17.1. Autoritatea contractanti are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie
publici/acordului—cadru in urmiitoarele cazuri:

a) dacd nu a fost depusd nicio ofertd/solicitare de participare sau daci nu a fost depusi nicio ofertd
admisibil;

b) daci au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de
abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

c) dacd incélciri ale prevederilor legale afecteazi procedura de atribuire sau daci este imposibild
incheierea contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecatd dispune modificarea/
eliminarea oricéror specificatii tehnice din caietul de sarcini ori din alte documente emise in legitura cu
procedura de atribuire, iar autoritatea contractanti se afld in imposibilitatea de a adopta misuri de
remediere, fird ca acestea si afecteze principiile achizitiilor publice reglementate la art. 2 alin. (2) din
legea 98/2016

e} dacd contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a c#irui ofertd a fost stabiliti castigitoare din cavza
faptului ca ofertantul in cauzi se afld intr-o situatie de fortd majors sau in imposibilitatea fortuiti de a
executa contractul si nu existd o oferts clasati pe locul 2 admisibili.

9.17.2. in sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢), prin incilcari ale prevederilor legale se intelege situatia in
care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constatd erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanti se
afla in imposibilitatea de a adopta misuri corective fara ca aceasta si conduci la incilcarea principiilor
previzute la art. 2 alin. (2) din legea 98/2016

9.17.3. Autoritatea contractanti are obligatia de a face publica decizia de anulare a procedurii de atribuire
a contractului de achizitie publicd, insotitd de justificarea anulirii procedurii de atribuire, pe site—ul
propriu (www.primaria—cernavoda.ro).

9.17.4. De asemenea, autoritatea contractants are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la
procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucritoare de la data anuldrii, atat incetarea obligatiilor pe care
acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cét si motivul concret care a determinat decizia de anulare.

9.18. INCHEIEREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

9.18.1. Autoritatea contractanti are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica cu ofertantul a
cdrui ofertd a fost stabiliti ca fiind castigitoare de ciitre comisia de evaluare.

9.18.2. Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractul de achizitie publici in perioada de
valabilitate a ofertelor.
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9.18.3. Autoritatea contractantd are obligafia de a incheia contractul de achizitie publici dupa data
transmiterii comunicdrii privind rezultantul aplicarii procedurii respective, dar nu inainte de expirarea
perioadei legale pentru depunerea eventualelor contestatii.

9.18.4. Dupi incheierea contractului de achizitie publici, persoana responsabild de contract din cadrul
Serviciului Achizifii, comunicd un exemplar original al contractului insotit de copie referat de necesitate
§i copie de pe strategia de contractare Serviciului Contabilitate din cadrul Prim#riei Orasului Cernavodi,
$i o copie a contractului citre persoana din cadrul directiei/serviciului/biroului care a initiat achizitia.

9.19. AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI

9.19.1. Ajustarea pretului contractului este posibild numai in cazul in care au loc modificiri legislative
sau au fost emise de ciitre autoritifile locale acte administrative care au ca obiect instituirea, modificarea
sau renuntarea la anumite taxe / impozite locale al ciror efect se reflectd in cresterea / diminuarea
costurilor pe baza cérora s—a fundamentat preful contractului.

9.19.2. In orice situatie, preful contractului poate fi ajustat doar in misura strict necesari pentru
acoperirea costurilor de bazi ciirora s—a fundamentat preful contractului.

9.20. DOSARUL ACHIZITIEI PUBLICE

9.20.1. Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare
contract de achizitie publici incheiat.

9.20.2. Dosarul achizitiei publice se pastreazi de citre autoritatea contractanti atit timp cét contractul de
achizifie publicd produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data Incetéirii contractului
respectiv.

9.20.3. In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazé cel putin 5 ani de la data anulirii
respectivei proceduri.

9.20.4. Ulterior finalizdrii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document
public.

9.20.5. Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alin. (4) se realizeazi cu respectarea
termenelor si procedurilor previzute de reglementirile legale privind liberul acces la informatiile de
interes public §i nu poate fi restrictionat decit in misura in care aceste informatii sunt confidentiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald, potrivit legii.

9.20.6. Prin exceptie de la prevederile alin. (5), dupd comunicarea rezuitatului procedurii de atribuire,
autoritatea contractantéi esic obligaid sd permitd, la cerere, inir-un termen care nu poate depisi o zi
lucratoare de la data primirii cererii, accesul neingradit al oricirui ofertant/candidat Ia raportul procedurii
de atribuire, precum si la informatiile din cadrul documentelor de calificare, propunerilor tehnice gi/san
financiare care nu au fost declarate de catre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un
drept de proprietate intelectuald.

9.20.7. Dosarul achizitiei publice trebuie si cuprindi documentele intocmite/primite de autoritatea
contractantd in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar firi a se limita la urmitoarele:

a) referatul de necesitate / strategia de contractare;

b) Invitatia de participare §i dovada publicarii (print screen) acestuia pe siteul www.primaria—
cernavoda.ro;

c) erata, daci este cazul;

d) documentatia de atribuire;

e) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare gi, dupd caz, 2 expertilor cooptati;

f) declaratiile de confidentialitate si impartialitate
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g) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daci este cazul;

h) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

i) documentele de calificare, atunci cind acestea au fost solicitate

J) solicitérile de clarificdri, precum si clarificirile transmise/primite de autoritatea contractant;
k} raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

1) dovada comunicdrilor privind rezultatul procedurii;

m) contractul de achizitie publicd/acordul—cadru, semnate, §i, dupi caz, actele aditionale;

n) hotéirari ale instantelor de judecati referitoare la procedura de atribuire;

0) dacd este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

9.21. CAI DE ATAC. DISPOZITII GENERALE PRIVIND CAILE DE ATAC

9.21.1. Orice persoani care se considerd vitdmata intr—un drept al siu ori intr-un interes legitim printr—
un act al unei autoritdfi contractante sau prin nesolufionarea in termenul legal, a unei cereri poate solicita
anularea actului, obligarea autorititii contractante la emiterea unui act sau la adoptarea de misuri de
remediere, recunoagterea dreptului pretins sau a interesului legitim, pe cale administrativ—jurisdictionala
sau judiciari.

9.21.2. Oricare dintre membrii unei asocieri a unor operatori economici, fird personalitate juridics, poate
formula orice cale de atac reglementati de legisiatia in vigoare.

9.21.3. Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie publici a serviciilor sociale
si alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile
publice, avind valoarea estimati, fird Tva, avand valoarea estimati, firs tva, mai mare decat pragul prevazut la
art. 7 alin 5 din legea 98/2016 si mai mici decét pragurile previzute la art. 7, alin. (1), lit. ¢ din Legea 98/2016, se
solufioneazd potrivit Legii nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizifie publicd, a contractelor sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum §i pentru organizare si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestattilor.

9.21.4. Dispozitiile Legii nr. 101/2016 se completeazi cu prevederile Legii contenciosului administrativ
nr. 554/2004, cu modificiirile si completirile ulterioare, ale Legii nr. 134/201C privind Codul de
procedura civild, republicatd, cu modificirile ulterioare, si cu cele ale Legii nr. 287/2009 privind Codul
civil, republicatd, cu modificdrile ulterioare, in mésura in care prevederile acestora din urma nu sunt
contrare.

9.22 DOCUMENTE UTILIZATE:

9.22.1 Referat necesitate privind achizitiile directe;

9.22.2 Caiet de sarcini cu specificatii tehnice sau anexa cu specificatii tehnice
9.22.3 Strategie de contractare

9.22 .4 Fisa de date a achizitiei

9.22.5 Model Formulare

9.22.6 Clauzele contractuale obligatorii

9.22.7 Procese Verbale de deschidere a ofertelor si de evaiuare a ofertelor
9.22.8 Raportul Final al procedurii de atribuire

9.22.9 Comunicare rezultat

9.22.10 Contract de Prestari servicii

10 Responsabilititi:
10.1. Conduciitorul structurii organizatorice care gestioneazi activitatea financiar contabili
10.1.2. Analizeazi si semneazi Referatul de necesitate;
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10.1.3. Analizeazi, intocmeste gi semneaza Ordonantarea de plati.
10.1.4. Verifica existenta Fondurilor si Stabileste pozitia din Bugetul Local

10.2. Responsabilul de lucrare din cadrul Serviciului Achizitii

10.2.1. Stabileste codul CPV;

10.2.2. Intocmeste cu sprijinul Compartimentelor de specialitate Strategia de contractare, fisa de date a achizitiei si
Invitatia de participare si o publici pe sit-ul www.primaria-cernavoda.ro

10.2.3. Intocmeste Anuntul de atribuire si il publicd in SEAP;

10.2.4. Deruleazi Procedura de achizitie

10.2.5. Propune prin referat Conducitorului Primiriei Oragului Cernavoda persoanele si componenta comisiei de
evaluare a ofertelor

10.2.6. Intocmeste Contractul de achizitie

10.2.7. Arhiveazi dosarul achizitiei directe.

10.3. Conducitorul compartimentului care a solicitat achizitia directii

10.3.1. Intocmeste Referatul de necesiate;

10.3.2. Determina valoarea estimata a Serviciilor

10.3.3. Analizeaz3, Verifica si semneazi contractul de achizitie publica;

10.3.4. Precizeaza pozitia Bugetara alocata in Referatul de Necesitate

10.3.5. Urmireste derularea contractului de achizitie publica dupa finalizarea procedurii si incheierea acestuia;

10.4. Conduciitorul Clubului Sportiv Axiopolis Cernavodi:

10.4.1. Analizeazi si aprobi Referatul de necesttate;

10.4.2. Analizeazi si aprobi Strategia de contractare, fisa de date si Invitatia de participare;
10.4.3. Analizeazi §i aproba Raportul procedurii intocmit de catre comisie;

10.4.4. Semneazi Contractul de achizitie directa.

10.4.5. Monitorizeazi aplicarea prevederilor ALOP.

10.5. Persoana responsabilii cu exercitarea CFPP

10.5.1. Analizeazi §i avizeazd contractul de achizitie directd pentru valoarea finala contractata si analizeaza si
Avizeaza valoare estimata a Referatului de necesitate, conform Ordinul 923/2014 al MFP

10.6. Persoana responsabili de activitatea juridici

10.6.1. Analizeazi, verifica pentru legalitate i semneazii Contractul de achizitie directa.

11 Anexe
11.1. NU SUNT
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